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A tutto il personale 

docente 

Al personale ATA  

Al DSGA 
 

CIRCOLARE INTERNA N. 23 
 
Oggetto: Applicativo “Sigillo” - Firma Elettronica Avanzata (FEA). 

 
Il Piano di semplificazione per la scuola, presentato dal Ministro dell’istruzione e del 

merito nel corso del Consiglio dei Ministri del 20 aprile 2023, prevede, tra i diversi interventi 
in favore delle famiglie, degli studenti e delle istituzioni scolastiche, una specifica iniziativa 
funzionale ad evolvere la soluzione di Firma Elettronica Avanzata (FEA), denominata “Sigillo”. 

“Sigillo” è un servizio rivolto alle persone che devono firmare documenti digitalizzati 
creati dal Ministero dell’Istruzione. È una soluzione di Firma Elettronica Avanzata che consente 
di apporre la firma elettronica sui documenti prodotti dall’Amministrazione senza la necessità 
di utilizzare un certificato di firma digitale emesso da una Certification Authority. La Firma 
Elettronica Avanzata è l’equivalente informatico, in quanto soddisfa tutti i requisiti, della 
firma autografa apposta su un documento cartaceo. 

La Firma Elettronica Avanzata verrà utilizzata dalla nostra Segreteria scolastica, oltre 
che per la sottoscrizione dei nuovi contratti del personale supplente breve e a tempo 
determinato, docente ed ATA, per la gestione semplificata di tutti i procedimenti 
amministrativi ed è conforme alle disposizioni normative in tema di gestione documentale. 
Il solo requisito richiesto, per i soggetti firmatari, è quello di essere in possesso di identità 
digitale SPID o CIE. 

 
Si comunica, pertanto, che da quest’anno scolastico, tutti i documenti prodotti dalla nostra 
Istituzione Scolastica che necessitano di sottoscrizione di docenti e/o Personale ATA 
dovranno essere firmati digitalmente dai destinatari, utilizzando lo strumento di Firma 
Elettronica Avanzata (FEA) denominato “Sigillo”, fornito dal Ministero dell’Istruzione e del 
Merito in collaborazione con AgID. 
            Ogniqualvolta che la nostra Istituzione caricherà un documento da firmare 
digitalmente, verrà inviata una e-mail all’indirizzo del firmatario (quello comunicato su Istanze 
on-line). Questi, accedendo al citato indirizzo di posta elettronica, rinverrà l’e-mail 
contenente un link che lo indirizzerà ad una pagina web, dove dovrà apporre la firma del 
documento: l’accesso alla pagina web e l’apposizione della firma digitale richiedono ciascuno 
l’inserimento delle credenziali SPID da parte dell’utente. I firmatari, pertanto, per 
sottoscrivere un documento, devono essere dotati di identità digitale SPID. 
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Tutto il personale docente e ATA è invitato, pertanto a iscriversi a ISTANZE ON LINE e 
a verificare gli indirizzi mail inseriti sul SIDI, come da guida allegata. 

 
Si rimanda al seguente link per la consultazione della guida del servizio:  

https://www.mim.gov.it/-/sigillo-firma-elettronica-avanzata 

Si allegano: 

• la nota MIM n.3615 del 1.9.2023 

• vademecum registrazione su ISTANZE ON LINE 

• guida per la verifica dei propri indirizzi mail inseriti su SIDI 

 

LA DIRIGENTE SCOLASTICA 
Prof.ssa Liliana De Vincentiis 

                                                                                                                                                                       Documento firmato digitalmente 
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