GUIDAPER IL CONTROLLO DELLA EMAIL ISTITUZIONALE SUL SIDI

Il personale docente puo accedere alla funzione per controllare la propria email istituzionale utilizzando il
servizio istanze on line del SIDI, cliccando sul pulsante ACCEDI.
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®n line
stanze

Descrizione del servizio

Istruzioni per 'accesso al
servizio — —
Descrizione del servizio
Documentazione

Il Servizio Istanze OnLine (alias POLIS - Presentazione On Line delle IStanze) permette di
Assistenza effettuare in modalita digitale la presentazione delle domande connesse ai principali

procedimenti amministrativi.

ki Esso é basato sul Codice dell’Amministrazione Digitale (CAD), che sancisce il diritto da
parte dei cittadini ad interagire con la Pubblica Amministrazione, utilizzando gli strumenti
offerti dalle tecnologie ICT in alternativa alle modalita tradizionali basate su moduli
Accesso al servizio cartacei. In particolare tale normativa cita, tra le alternative atte a garantire in modo sicuro
= I'accesso ai servizi in rete delle pubbliche amministrazioni, quella che prevede |'uso di
normali credenziali di accesso come codice utente e password, a condizione che le stesse

consentano di accertare I'identita del soggetto richiedente i servizi.

Preventivamente all'accesso al servizio & quindi indispensabile una fase di
identificazione di fronte ad un pubblico ufficiale della persona a cui viene fornita
I'abilitazione.

Nel caso di accesso tramite una identita digitale SPID la fase di identificazione non &

BEa o fmE Fun @D

Apparira la schermata che consente I’inserimento di username e password, ovvero si potra accedere
utilizzando la funzione ENTRA CON SPID.
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Login
Regole di accesso dal 01/10/2021

Username: Username dimenticato?

Password: Password dimenticata?

ENTRA

OPPURE

o [ —— Approfondisci SPID

Approfondisci CIE

%)} Entracon CIE

E [ — Approfondisci CNS
Login with eIDAS Learn more about elDAS

Dopo I’accesso bisogna cliccare sul proprio nome in alto per accedere all’area riservata.
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Sistema informativo dell'lstruzione
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DATI PROFILO Vv APPLICAZIONI AWVISI DOCUMENTI E MANUALI ASSISTENZA

Applicazioni SIDI
B Alunni v
B Assistenza v
Edilizia Scolastica v
B Fascicolo Personale Scuola W
B Formazione v
Il Gestione Anno Scolastico v
B GESTIONE FINANZIARIO-CONTABILE &
B Gestione Utenze v
B Governo e Controllo v

A questo punto si puo effettuare il controllo sulla correttezza della propria email, cliccando su link dati
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(A} Area Riservata

PROFILO Pagina inaiale > Dati personal
I il > Dati personali
V Dati anagrafici
> Codice fiscale: Username:
= e SN
Nome: Cognome:
AREA RISERVATA
—
>
Data di nascita: Sesso:
S =
>
Luogo di nascita:
> E
>
Dati recapito
>
5 Indirizzo recapito: CAP:
v EEms——— e
v Comune:
Telefono: Cellulare:
Email: PEC:
Email lshlu= Inale—
Note per 'utente
1. Informativ sullaprivacy. St visualizzande questa pagina e cireg

Nel caso in cui necessiti effettuare una modifica della email associata al proprio profilo, si potra procedere
cliccando su modifica email, inserendo nella finestra le informazioni sulla nuova email.
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.} Area Riservata

e

PROFILO Pagina iniziale > Dati Personali > Modifica Email
Dati personal > Modifica email
Gestione profilo ~
EMAIL PEC
Modifica dati personali >
I Modifica email > Modifica email
Modifica password >
Email attuale
Modalita d'accesso >
Gestione OTP > NuoUa acnal®
Storico v
Esci > s
Conferma nuova email*
AREA RISERVATA
Servizi v
Informazioni >
Comunicazioni di servizio >
Service Desk OnLini >

Pronto Intervento >

Nella email comunicata al SIDI riceverete la richiesta per la firma dei documenti prodotti dall’Istituto Comprensivo di
Fara F.Petri, utilizzando lo SPID.



